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Consejos para completar la Solicitud de Beneficios Continuos.

Los beneficios del Seguro de Desempleo (Ul, por sus siglas en inglés) se pagan después de que se
presenta el formulario de Solicitud de Beneficios Continuos completado y firmado al Departamento
Del Desarrollo Del Empleo (EDD, por sus siglas en inglés). Usted recibira el formulario de Solicitud de
Beneficios Continuos dentro de un plazo de 10 dias de cuando el EDD haya procesado su solicitud para
beneficios del Ul. Si se determina que Ud. es inicialmente elegible después de presentar el formulario
de beneficios y si Ud. reldne todos los requisitos de elegibilidad en el formulario de Solicitud de
Beneficios Continuos que nos devolvio, se enviara el cheque junto con otro formulario de Solicitud de
Beneficios Continuos. Los formularios de solicitud de beneficios se presentan cada dos semanas.

Para evitar demoras en recibir beneficios, siga los consejos a continuacion para
completar el formulario de Solicitud de Beneficios Continuos:

=) Lea el Manual.

v Se le envia el manual, “Una Guia de los Beneficios y de los Servicios de Empleo” cuando
se presenta una solicitud de beneficios. Este manual le explica como completar correctamente
el formulario de solicitud de beneficios.
=) Utilice tinta azul o negra para completar el formulario.

v Evite utilizar los colores rosa o rojo. Estos no pueden ser leidos por nuestro escaner electrénico.

=» Marque sus respuestas llenando completamente las casillas.
v Asegure de haber contestado todas las preguntas.

v NO utilice una “X” para marcar sus respuestas.

= Reporte sus ingresos en bruto (ingresos ganados antes de impuestos) en la semana
que fisicamente trabajo, independientemente de cuando recibio su cheque.

v Repase la precision de los sueldos por hora o la informacién de pago que reporté de ingresos en bruto.

v Sitrabaja tiempo parcial, se le recomienda utilizar un calendario y escribir en tal las horas que
trabaja en toda la semana. Haga la suma de las horas trabajadas y calcule los ingresos
semanalmente (de domingo a sdabado). Este calendario le sirve de referencia cuando complete
el formulario de Solicitud de Beneficios Continuos.

=) Si reporta ingresos, complete TODOS los espacios/campos dentro de la fila
asociada con esa semana.

v Por ejemplo, si los ingresos son reportados en la semana del formulario de solicitud de beneficios
continuos, la fila de cada semana dentro de la tabla debe ser completada.

v El“Ultimo Dia que Trabajé” es el dltimo dia fisicamente trabajado en cada semana.
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—) Use una regla bajo cada pregunta para asegurar que selecciona la casilla S/NO correcta.

=) Si ha cambiado de domicilio, Ilene completamente la casilla #8 y proporcione la
nueva direccion en el dorso del formulario.

=) No olvide de firmar el formulario.

v Mantenga su firma dentro de los espacios proporcionados para que no se confundan con las
preguntas que marco en el formulario de solicitud de beneficios continuos.

—» Complete y envie por correo la Solicitud de Beneficios Continuos en la fecha
que se muestra en el frente del formulario. Los beneficios no se pueden pagar
hasta que se presente un formulario correctamente completado y firmado.

v NO envie por anticipado el formulario de solicitud de beneficios continuos-el cheque no sera

procesado. Se le enviara un duplicado del formulario de solicitud de beneficios continous para
ser completado y enviado de nuevo, el cual demorara su cheque.

v NO envie tarde el formulario de solicitud de beneficios continuos- el cheque no sera procesado.
Complete y envie por correo el formulario de Solicitud de Beneficios Continuos en la fecha
que se muestra en el frente del formulario. Si Ud. envia el formulario de Solicitud de
Beneficios Continuos mas tarde de los 14 dias después de la fecha en que termina la Gltima
semana en el formulario, tendriamos que determinar si existe una razon justificada de que
haya enviado el formulario tan tarde. Esto se hace por medio de una entrevista telefonicay
resulta en una demora de beneficios y posiblemente la negacion de beneficios.

—» Asegure de desprender la seccion perforada de este formulario y mantenerla en
sus archivos. Doble el documento tal como lo recibio originalmente doblado
e introduzcalo en el sobre que se le proporciono, asegurando que la direccion
del EDD aparezca en la ventanilla del sobre.

—» NO envie el formulario a otra direccion o por correo de “dia siguiente” ya que
esto demora el pago.

=» NO adjunte ningunos otros formularios o correspondencia con el formulario de
Solicitud Beneficios Continuos.
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